ALLASLEHETOSEG
A Huminisz Kft.
Kereskedelmi és Gazdasagi Ugyintézot keres!

Feladatok:
Jelentések, prezentaciok osszeallitasa
Tablazatok statisztikak, elemzések készitése
Megrendelések, ki és bejovo szamlak kezelése
Bejovo és kimend telefonhivasok kezelése
Iktatassal kapcsolatos adminisztracio, levelek kezelése
Szervezési-, valamint irodai beszerzési feladatok ellatasa
Kapcsolattartas a képviselokkel és az értékesitokkel

AKkit keresiink:
fels6foku végzettséggel rendelkezik (Elsésorban agrar vagy kozgazdasagi, marketing/pénziigyi
végzettség)
angol vagy német nyelvtudasa szoban és irasban egyarant elény
magas szintli kommunikacios és kapcsolattarto készséggel rendelkezik
tapasztalat prezentaciok készitésében
magabiztosan hasznalja az Excel és a tobbi MS Office alkalmazast
munkdjaban gyors, pontos, preciz, 6nalld és megbizhatd
jO stressz tlir6 képesség jellemzi
fejlett problémafeltard és megoldo készséggel bir

Amit elonynek tartunk:
hasonl¢ teriileten szerzett tapasztalattal rendelkezik
kimagaslo konfliktuskezel6 készség

Amit kinalunk:
valtozatos, kihivast jelent6 feladatok
stabil tulajdonosi hattér
fiatal, dinamikus csapat

Fényképes onéletrajzokat 2019. oktober 14-ig az allas@huminisz.hu email cimre varjuk.
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